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Cl. 1 Obecna ustanoveni
1. Pfedmét a cile vnitiniho predpisu

Tento vnitfni pfedpis upravuje pravidla a postup spravce pfi ochrané a zpracovani osobnich
udaju fyzickych osob.

2. Pusobnost vnitiniho predpisu

Tento vnitfni predpis se vztahuje na zpracovani osobnich Udaju v souvislosti s ¢innosti
spravce. Tento vnitfni predpis je zavazny pro spravce jako zaméstnavatele a vSechny jeho
zameéstnance.

3. Aktualizace vnitrniho predpisu

Obsah vnitrniho predpisu je pravidelné, vidy jednou roc¢né, jinak kdykoli dle potreby,
kontrolovan vyhodnocovan a aktualizovan odpovédnou osobou, jmenovanou spravcem,
kterou je Jaroslava Kaucka.

4. Pristup k vnitfnimu predpisu

Vnitini predpis je verejné pristupny vSiem zaméstnanclim sprdvce. Zpfistupnéni vnitiniho

predpisu tfeti strané podléha predchozimu pisemnému souhlasu spravce, resp. pfislusného
pracovnika spravce.



Cl. 2 zakladni pojmy
Pro Ucely tohoto vnitiniho predpisu se dle Pravnich predpist rozumi:

1. ,,osobnimi udaji“ veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé
(dale jen ,subjekt udaji“); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou lze
primo i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, napfiklad jméno,
lokacni Udaje nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvk( fyzické, fyziologické, genetické,
psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby;

2. ,spravcem” firma VELESLAVINOVA spoleénost s r.o., jakoZto pravnicka osoba, respektive
zaméstnavatel, ktery sam urcuje uUcely a prostredky zpracovani osobnich udajl, pokud
nejsou stanoveny zakonem.

Kontaktni Udaje sprdvce tohoto vnitfniho predpisu: Podlesi 1, KasSperské Hory, tel.:
602 554 435.

3. ,subjektem udaju“ dle tohoto vnitfniho predpisu jsou fyzické osoby (zaméstnanci,
zdkaznici aj.), jejichZ osobni Udaje zpracovava sprdvce pfri své pracovni ¢innosti

4. ,zpracovanim“ jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Udaji nebo soubory
osobnich Udaju, kterd je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych postup, jako je
shromdzdéni, zaznamenani, usporaddni, strukturovani, uloZeni, prizpGsobeni nebo
pozménéni vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zptfistupnéni pfenosem, siteni nebo jakékoliv jiné
zpfistupnéni serazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniéeni;

5. ,profilovanim“ jakakoliv forma automatizovaného zpracovani osobnich udaji spocivajici
v jejich pouziti k hodnoceni nékterych osobnich aspekt( vztahujicich se k fyzické osobé,
zejména k rozboru nebo odhadu aspektl tykajicich se jejiho pracovniho vykonu, ekonomické
situace, zdravotniho stavu, osobnich preferenci, zajmaQ, spolehlivosti, chovani, mista, kde se
nachazi, aj.

6. ,pseudonymizaci“ zpracovdni osobnich uUdaja tak, Ze jiZz nemohou byt pfifazeny
konkrétnimu subjektu udaja bez pouziti dodatecnych informaci, pokud jsou tyto dodatecné
informace uchovavany oddélené a vztahuji se na né technicka a organizacni opatreni, aby
bylo zajisténo, Ze nebudou prirazeny identifikované nebo identifikovatelné osobé

7. ,evidenci” jakykoliv strukturovany soubor osobnich udajl pfistupnych podle zvlastnich
kritérii, at je centralizovany, decentralizovany nebo rozdéleny podle funkéniho i
zemépisného hlediska

8. ,zpracovatelem” fyzicka nebo pravnicka osoba, organ verejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, ktery zpracovava udaje pro spravce

9. ,prijemcem” fyzicka nebo pravnicka osoba, organ verejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, kterym jsou osobni Gdaje poskytnuty, at uz se jedna o treti stranu ¢i nikoliv. Organy
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verejné moci, které mohou ziskdvat osobni Udaje v ramci zvlastniho Setfeni, se za pfijemce
nepovazuji. Pfijemcem dle tohoto vnitfniho pfedpisu je vidy opravnénd osoba.

10. ,treti stranou” fyzicka nebo pravnicka osoba, organ verfejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, ktery neni subjektem udajd, spravcem, zpracovatelem ani osobou pfimo podléhajici
spravci nebo zpracovateli, a je opravnéna ke zpracovani osobnich udaju

11. ,souhlasem“ subjektu udajl jakykoliv svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny
projev ville, kterym subjekt udajd dava prohlasenim ¢i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni
ke zpracovani svych osobnich udaj

12. ,porusenim zabezpeceni osobnich udajui“ poruseni zabezpeceni, které vede k
nahodnému nebo protipravnimu znic¢eni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti
nebo zpfistupnéni prenasenych, uloZzenych nebo jinak zpracovavanych osobnich udaji

13. ,,dozorovym uradem” nezdavisly organ verejné moci zfizeny clenskym statem podle
¢lanku 51 Nafizeni Dozorovym Gfadem spravce je: Utad pro ochranu osobnich tdajl, Pplk.
Sochora 27, 170 00 Praha 7 K pravnimu jednani a zastupovani spravce pfi jednani s
dozorovymi Urady je uréen: JUDr. Michal Zsemler

14. ,pfeshrani¢nim zpracovanim® bud a) zpracovdni osobnich udajd, které probihd v
souvislosti s Cinnostmi provozoven ve vice nez jednom cClenském staté spravce (i
zpracovatele v Evropské unii, je-li tento sprdvce usazen ve vice neZ jednom ¢lenském staté
Evropské unie b) zpracovdni osobnich udajl, které probihd v souvislosti s ¢cinnostmi jediné
provozovny spravce Ci zpracovatele v Evropské unii, ale kterym jsou nebo pravdépodobné
budou podstatné dotceny sujety Uudaja ve vice nez jednom ¢lenském staté Evropské unie

15. ,,odpovédna osoba“ jmenovana spravcem plni prava a povinnosti dle tohoto vnitfniho
predpisu vic¢i subjektim Gdajd a md byt kontaktnim mistem sprdvce se subjekty udaju
Odpovédna osoba neni urcena k pravnimu jednani a zastupovani spravce s dozorovymi
urady.

16. ,,zastupcem” jakakoliv fyzicka nebo pravnicka osoba v ramci Evropské unie, ktera je
spravcem nebo zpracovatelem urcena pisemné podle ¢lanku 27 Nafizeni k tomu, aby spravce
nebo zpracovatele zastupovala, pokud jde o pfislusné povinnosti spravce nebo zpracovatele
ve smyslu Nafizeni. Zastupcem spravce dle tohoto vnitfniho predpisu je JUDr. Michal
Zsemler.

17. ,,genetickymi udaji“ osobni uUdaje tykajici se zdédénych nebo ziskanych genetickych
znakl fyzické osoby, které poskytuji jedinecné informace o jeji fyziologii ¢i zdravi a které
vyplyvaji zejména z analyzy biologického vzorku dotéené osoby

18. ,biometrickymi udaji“ osobni udaje vyplyvajici z konkrétniho technického zpracovani
tykajici se fyzickych i fyziologickych znak(i nebo znak(i chovani fyzické osoby, které
umoziuje nebo potvrzuje jedine¢nou identifikaci, napfiklad zobrazeni oblic¢eje



19. ,,udaji o zdravotnim stavu“ osobni Udaje tykajici se télesného nebo dusevniho zdravi
fyzické osoby, v€etné udajl o poskytnuti zdravotnich sluzeb, které vypovidaji o jejim
zdravotnim stavu

Cl. 3 Zasady zpracovani osobnich udajti

Zpracovani osobnich udaju spravcem dle tohoto vnitfniho predpisu podléha v souladu s
pravnimi predpisy témto zdsadam:

1. Osobni udaje musi byt:

a. Ve vztahu k subjektu udajd zpracovavany korektné a zdkonnym a transparentnim
zplUsobem

b. ShromaZzdovdny pro urcité, vyslovné vyjadrené a legitimni Ucely a nesméji byt ddle
zpracovavany zplsobem, ktery je s témito ucely neslucitelny

c. Pfimérené, relevantni a omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k ucelu, pro ktery jsou
zpracovavany (minimalizace udaj)

d. Pfesné a v pripadé potreby aktualizované; musi byt pfijata veskera opatfeni, aby osobni
Udaje, které jsou nepresné s prihlédnutim k ucellim, pro které se zpracovavaji, byly
bezodkladné vymazany nebo opraveny

e. UloZeny ve formé umozZiujici identifikaci subjektl Gdaji po dobu ne delsi, nezZ je
nezbytné pro ucely, pro které jsou zpracovdvany osobni Udaje Ize uloZit po delsi dobu,
pokud se zpracovavaji vyhradné pro ucely védeckého nebo historického vyzkumu nebo
pro statistické ucely podle ¢l. 89 odst. 1 Narizeni, a to za predpokladu provedeni
prislusnych technickych a organizacnich opatreni pozadovanych Narizenim s cilem
zarucit prdva a svobody subjektu udajd

f. Zpracovdvany zplsobem, ktery zajisti ndlezité zabezpeceni osobnich udajl, véetné jejich
ochrany pomoci vhodnych technickych nebo organiza¢nich opatfeni pred
neopravnénym Ci protipravnim zpracovanim a pred nahodnou ztratou, zniceni nebo
poskozenim

2. Spravce odpovida za dodrzeni odstavce 1 a musi byt schopen toto dodrzeni souladu
dolozit.

Cl. 4 Ucely a zakonnost zpracovani a kategorie osobnich udajt

1. Ucely zpracovani

Ucely zpracovani, pro které jsou osobni Gdaje uréeny, jsou interni vedeni u&etnictvi

spolecnosti spravce a provadéni veskerych ucéetnich operaci pro spravce dle platnych
pravnich predpisli a marketingovych sluzeb pro vlastni potieby.



Spravce nezpracovava osobni Udaje pro jiné Ucely nez pro vyse uvedené.
2. Pravni zaklad pro zpracovani

Pravnim zdkladem pro zpracovani osobnich udajl subjektu Gdaji je skutecnost, Ze
zpracovani je nezbytné pro splnéni pravnich povinnosti, které se vztahuji dle platnych
pravnich predpisd na spravce podle ¢l. 6 odst. 1 pism. C Nafizeni, ddle, Ze zpracovani je
nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udajd, nebo pro provedeni
opatreni prijatych pred uzavienim smlouvy na Zadost tohoto subjektu udajl podle ¢l. 6 odst.
1 pism. B Natizeni a dale, Ze zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajma spravce Ci
treti strany podle €. 6 odst. 1 pism. F Natizeni. Pravnim zakladem muze byt v konkrétnim
pripadu i souhlas se zpracovanim osobnich Gdajd subjektu udajd podle ¢l. 6 odst. 1 pism. A
Nafizeni.

3. Kategorie osobnich udajt

Pfedmétem zpracovani nejsou zvlastni kategorie osobnich udaju.

Cl. 5 Informace a pfistup subjektu tdaji k osobnim udajim
1. Pravo subjektu udaju na informace

Pokud se osobni Udaje tykajici se subjektu udaju ziskavaji od subjektu udajli, poskytne
odpovédnd osoba za sprdvce v okamZiku ziskdni osobnich udajl tyto informace:

a. Totoznost a kontaktni Udaje spravce a jeho pripadného zastupce

b. U&ely zpracovani, pro které jsou osobni Gdaje uréeny, a pravni zaklad pro zpracovani

c. Opravnéné zajmy spravce nebo treti strany v pripadé, Ze je zpracovani zalozeno na cl. 6
odst. 1 pism. F Nafizeni.

d. Pfipadné pfijemce nebo kategorie pfijemct osobnich udaj

e. Pripadny umysl spravce predat osobni Udaje do tfeti zemeé nebo mezindrodni organizaci
a existenci i neexistenci rozhodnuti Komise Evropské unie o odpovidajici ochrané nebo,
v pripadech predani uvedenych v ¢lancich 46 nebo 47 nebo ¢l. 49 odst. 1 Narizeni, odkaz
na vhodné zaruky a prostredky k ziskani kopie téchto udajli nebo informace o tom, kde
byly tyto udaje zpfistupnény

f. Doba, po kterou budou osobni udaje ulozeny, nebo neni-li ji mozné urcit, kritéria pro
stanoveni této doby

g. Existence prdva pozadovat od spravce pristup k osobnim udajim tykajicim se subjektu
udaju, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé omezeni zpracovani, a vznést namitku proti
zpracovani, jakoz i prava na prenositelnost udaju

h. Pokud je zpracovani zaloZzeno na souhlasu subjektu Udajl podle €l. 6 odst. 1 pism. A,
nebo ¢l. 9 odst. 2 pism. A Narizeni, existence prava odvolat kdykoliv souhlas, aniz je tim
dotCena zakonnost zpracovani zaloZzena na souhlasu udéleném pred jeho odvolanim



i. Existence prava podat stiznost u dozorového uradu

j. Skutecnost, zda poskytovani osobnich Udajd je zakonnym ¢&i smluvnim pozadavkem, nebo
pozadavkem, ktery je nutné uvést do smlouvy, a zda ma subjekt Udajli povinnost osobni
Udaje poskytnout, a ohledné moznych disledkl neposkytnuti téchto udajh

k. Skutecnost, Ze dochazi k automatizovanému rozhodovani, véetné profilovani,
uvedenému v €l. 22 odst. 1 a 4 Nafizeni, a pfinejmensim v téchto pripadech smysluplné
informace tykajici se pouzitého postupu, jakoz i vyznamu a predpokladanych dasledki
takového zpracovani pro subjekt udaju.

Pokud spravce hodla osobni Udaje dale zpracovavat pro jiny Ucel, nez je ucel, pro ktery byly
shromazdény, poskytne odpovédna osoba subjektu udajli jesté pred uvedenym dalSim
zpracovanim informace o tomto Ucelu a prislusné dalsi informace uvedené vyse v tomto
¢lanku.

2. Pravo subjektu udajt na pristup k osobni udajim

Subjekt Udajl ma pravo ziskat od spravce potvrzeni, zda osobni Udaje, které se ho tykaji, jsou
¢i nejsou zpracovavany, a pokud je tomu tak, mda pravo ziskat pristup k témto osobnim
udajum a k nasledujicim informacim:

a. Ucely zpracovani

b. Kategorie dotéenych osobnich udajd

c. Prijemci nebo kategorie prijemc(, kterym osobni Udaje byly nebo budou zpfistupnény,
zejména prijemci ve tretich zemich nebo mezinarodnich organizacich

d. Planovana doba, po kterou budou osobni Udaje uloZeny, nebo neni-li ji mozné urcit,
kritéria pro stanoveni této doby

e. Existence prava pozadovat od spravce opravu nebo vymaz osobnich udaju tykajicich se
subjektu Udajd nebo omezeni jejich zpracovani

f. Pravo podat stiznost u dozorového uradu

g. Veskeré dostupné informace o zdroji osobnich udajd, pokud nejsou ziskany od subjektu
osobnich udajl

h. SkuteCnost, Ze dochazi k automatizovanému rozhodovani, vcetné profilovani,
uvedenému v ¢l. 22 odst. 1 a 4 Nafizeni, a prinejmensim v téchto pripadech smysluplné
informace tykajici se pouZitého postupu, jakoZ i vyznamu a predpoklddanych dlsledk
takového zpracovani pro subjekt udaju

Pokud se Udaje predavaji do tfeti zemé nebo mezindrodni organizaci, ma subjekt idaju pravo
byt informovan o vhodnych zarukach podle ¢lanku 46 Naftizeni, které se vztahuji na predani.

Spravce poskytne kopii zpracovdvanych osobnich udajl. Za dalsi kopie na Zadost subjektu
udaji maze spravce pozadovat priméreny poplatek na zakladé administrativnich nakladd.
Jestlize subjekt Udaju podava Zzadost v elektronické formé, budou udaje poskytnuty rovnéz
elektronicky, neni-li pozaddno o jiny zpUsob. Prdvem ziskat kopii nesmi byt nepfiznivé
dotcena prava a svobody jinych osob.

3. Zajisténi a organizace vykonu prav a povinnosti dle ¢l. 5 u spravce



Povinnosti spravce dle tohoto bodu zajistuje odpovédna osoba. Potvrzeni ¢i pristup k
osobnim udajam dle tohoto bodu je subjektu zaslano ¢i umoznéno bez zbyte¢ného odkladu,
nejpozdéji vsak do jednoho tydne od doruceni Zadosti spravci.

Cl. 6 Oprava a vymaz
1. Pravo na opravu

Subjekt udajl ma pravo na to, aby spravce bez zbytecného odkladu opravil nepresné osobni
Udaje, které se ho tykaji. S pfihlédnutim k ucelim zpracovani ma subjekt Udaja pravo na
doplnéni neuplnych osobnich udaju, a to i poskytnutim dodatec¢ného prohlaseni.

2. Pravo na vymaz (,,pravo byt zapomenut“)

Subjekt udaju ma prdvo na to, aby spravce bez zbyte¢ného odklad vymazal osobni udaje,
které se daného subjektu Udajd tykaji, a spravce ma povinnost osobni Udaje bez zbytec¢ného
odkladu vymazat, pokud je dan jeden z téchto divod:

a. osobni Udaje jiz nejsou potrebné pro ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak
zpracovany;

b. subjekt Udaji odvold souhlas, na jehoz zdkladé byly udaje podle €l. 6 odst. 1 pism. A, nebo
¢l. 9 odst. 2 pism. A Nafizeni zpracovany, a neexistuje zadny pravni dlvod pro zpracovani
c. subjekt udajl vznese namitky proti zpracovani podle €l. 21 odst. 1 Nafizeni a ¢l. 7 vnitfniho
predpisu a neexistuji zddné prevazujici opravnéné dlvody pro zpracovani, nebo subjekt
udaju vznese namitky proti zpracovani podle €l. 21 odst. 2 Nafizeni a €l. 7 Vnitfniho predpisu
d. osobni udaje byly zpracovany protipravnée
e. osobni Udaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti stanovené v pravu EU nebo
Clenského statu, které se na spravce vztahuje
f. osobni udaje byly shromazdény v souvislosti s nabidkou sluzeb informacni spolecnosti
podle ¢l. 8 odst. 1 Nafizeni

Jestlize sprdvce osobni Udaje zverejnil a je povinen je podle vySe uvedenych dlvod(
vymazat, prijme s ohledem na dostupnou technologii a naklady na provedeni prfimérené
kroky, véetné technologickych opatfeni, aby informoval sprdvce, kteri tyto osobni udaje
zpracovavaji, ze je subjekt udaji zada, aby vymazali veskeré odkazy na tyto osobni udaje,
jejich kopie Ci replikace.

Povinnost spravce vymazat osobni Udaje dle tohoto bodu se neuplatni, pokud je zpracovani
nezbytné z nékterého z téchto ddvodu:

a. pro vykon prava na svobodu projevu a informace
b. pro splnéni pravni povinnosti, jeZ vyzaduje zpracovani podle prava Evropské unie nebo
Clenského statu, které na spravce vztahuje, nebo pro splnéni ukolu provedeného ve
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verejném zajmu nebo pri vykonu verejné moci, kterym je spravce povéren

c. z dlvodu verejného zajmu v oblasti verejného zdravi v souladu s ¢l. 9 odst. 2 pism. H a |
a €l. 9 odst. 3 Narizeni

d. pro ucely archivace ve verejném zajmu, pro uUcely védeckého ¢i historického vyzkumu ¢i
pro statistické ucely v souladu s ¢l. 89 odst. 1 Nafizeni, pokud je pravdépodobné, Ze by
pravo uvedené v odstavci 1 znemoznilo nebo vazné ohrozilo cile uvedeného zpracovani

e. pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich naroki

3. Pravo na omezeni zpracovani

Subjekt udaji ma pravo na to, aby spravce omezil zpracovani v kterémkoli z téchto
pripadl:
a. Subjekt udajli popira presnost osobnich Udajd, a to na dobu potfebnou k tomu, aby
spravce mohl presnost osobnich udajl ovérit
b. Zpracovani je protipravni a subjekt udaji odmitad vymaz osobnich Udaji a Zadad misto
toho o omezeni jejich pouziti
c. Spravce jiz osobni Udaje nepotiebuje pro Ucely zpracovani, ale subjekt idajl je pozaduje
pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich narok
d. Subjekt udajd vznesl namitku proti zpracovani podle ¢l. 21 odst. 1 Nafizeni a ¢l. 7
vnitfniho predpisu, dokud nebude ovéreno, zda opravnéné dlivody spravce prevazuji nad
opravnénymi dlivody subjektu udajd

Pokud bylo zpracovdni omezeno podle vySe uvedeného, mohou byt tyto osobni Udaje, s
vyjimkou jejich uloZeni, zpracovany pouze se souhlasem subjektu udajli, nebo z dlvodu
urceni, vykonu nebo obhajoby pravnich narokd, z divodu ochrany prav jin fyzické nebo
pravnické osoby nebo z dlivodu dllezitého vefejného zajmu Evropské unie nebo nékterého
Clenského statu.

Subjekt udajl, ktery dosdhl omezeni zpracovani podle vySe uvedeného, je sprdvcem predem
upozornén na to, Ze bude omezeni zpracovani zruseno.

4. Oznamovaci povinnost ohledné opravy nebo vymazu osobnich udaji nebo omezeni
zpracovani

Spravce oznamuje jednotlivym pfijemclim, jimZz byly osobni Udaje zpfistupnény, veskeré
opravy nebo vymazy osobnich Udajd, nebo omezeni zpracovani provedené v souladu s body
1 — 3 tohoto ¢lanku, s vyjimkou pripadl, kdy se to ukdze jako nemozné nebo to vyzaduje
nepfimérené usili. Spravce informuje subjekt udaji o téchto prijemcich, pokud to subjekt
udaju pozaduje.

5. Pravo na prenositelnost udaju

Subjekt Udaji ma prdvo ziskat osobni Udaje, které se ho tykaji, jez poskytl spravci, ve
strukturovaném, béziné pouzivaném a strojové Citelném formatu, a pravo predat tyto udaje



jinému spravci, aniz by tomu spravce, kterému byly osobni Udaje poskytnuty, branil, a to v
pfipadé, Ze:

a. Zpracovani je zalozeno na souhlasu podle €l. 6 odst. 1 pism. Anebo ¢l. 9 odst. 2 pism. A
Narizeni nebo na smlouveé podle ¢l. 6 odst. 1 pism. B Nafizeni
b. Zpracovani se provadi automatizované

Pfi vykonu svého prdva na prenositelnost udaji podle vySe uvedeného ma subjekt udajl
pravo na to, aby osobni udaje byly pfedany pfimo jednim spravcem sprdvci druhému, jel-li
to technicky proveditelné.

Vykonem tohoto prava neni dotéeno pravo na vymaz dle bodu 2 tohoto ¢lanku. Toto pravo
se neuplatni na zpracovani nezbytné pro splnéni ukolu provddéného ve verejném zajmu
nebo pfi vykonu verejné moci, kterym je spravce povéren.

Pravem uvedenym vtomto bodu nesmi byt nepfiznivé dotéena prava a svobody jinych osob.
6. Zajisténi a organizace vykonu prav a povinnosti dle ¢l. 6 u spravce

Povinnosti spravce dle tohoto ¢lanku zajistuje spravcem odpovédnd osoba. Povinnosti
spravce dle tohoto ¢lanku jsou provadény bez zbytecného odkladu, nejpozdéji vsak do
jednoho tydne od vzniku dlvodu pro provedeni povinnosti sprdvce nebo zjisténi
oprdvnénosti pozadavku subjektu udajd, je-li to vzhledem k okolnostem pripadu mozné.

Subjekty udajd uplatiuji sva prava dle tohoto ¢lanku Zadosti nebo ozndmenim u odpovédné
osoby. Kazdd Zadost ¢i ozndmeni subjektu udaji dle tohoto ¢lanku je bez zbytecného
odkladu posouzena a odpovézena s vysvétlenim subjektu udaju.

€l. 7 Pravo vznést namitku a automatizované individualni rozhodovani
1. Pravo vznést namitku

Subjekt udaji ma z divodu tykajicich se jeho konkrétni situace prdvo vznést namitku proti
zpracovani osobnich udajl, které se jej tykaji, na zakladé ¢l. 6 odst. 1 pism. E Nafizeni (t;.
zpracovani je nezbytné pro splnéni ukolu provadéného ve verejném zajmu nebo pri vykonu
verejné moci, kterym je povéren spravce); nebo pism. F (tj. zpracovani je nezbytné pro ucely
opravnénych zajmu prislusSného spravce (i treti strany), véetné profilovani zalozeného na
téchto ustanovenich. Spravce osobni Udaje dale nezpracovava, pokud neprokaze zavainé
opravnéné dlvody pro zpracovani, které prevazuji nad zajmy nebo pravy a svobodami
subjektu udajl, nebo pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich naroku.

Pokud se osobni Udaje zpracovavaji pro ucely pfimého marketingu, ma subjekt udajd pravo
vznést kdykoliv ndmitku proti zpracovani osobnich udajli, které se ho tykaji, pro tento
marketing, coZz zahrnuje i profilovani, pokud se tyka tohoto pfimého marketingu. Pokud
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subjekt udaji vznese namitku proti zpracovani pro ucely pfimého marketingu, nebudou jiz
osobni udaje pro tyto ucely zpracovavany.

Subjekt Udajl je na prdvo uvedené vyse vyslovné upozornén a toto pravo je uvedeno
zfetelné a oddélené od jakychkoliv jinych informaci, a to nejpozdéji v okamziku prvni
komunikace se subjektem udaja.

V souvislosti s vyuzivanim sluzeb informacni spolecnosti, a aniz je dot¢ena smérnice
2002/58/ES, muze subjekt udajd uplatnit své pravo vznést namitku proti zpracovani
osobnich udajq, které se ho tykaji, ledaze je zpracovani nezbytné pro splnéni ukol(
provadéného z divodu verejného zajmu.

2. Automatizované individualni rozhodovani, véetné profilovani

Subjekt udaji ma pravo nebyt predmétem zadného rozhodnuti zaloZzeného vyhradné na
automatizovaném zpracovani, véetné profilovani, které ma pro ného pravni ucinky nebo se
ho obdobnym zplisobem vyznamné dotyka. V predchozi vété uvedené prdvo se nepoutzije,
pokud je rozhodnuti:

a. Nezbytné k uzavreni nebo plnéni smlouvy mezi subjektem udajl a sprdvcem

b. Povoleno prdvem Evropské unie nebo ¢lenského statu, které na spravce vztahuje a které
rovnéz stanovi vhodna opatreni zajiStujici ochranu prdv a svobod a opravnénych zajmi
subjektu udajl, nebo

c. ZaloZzeno na vyslovném souhlasu subjektu udaja

V pfipadech uvedenych v pism. A a C vySe, provede spravce udaju vhodnd opatifeni na
ochranu prav a svobod a opravnénych zajmu subjektu udajd. Tyto zaruky zahrnuji povinnost
spravce informovat subjekt Udaji o pouZitém postupu, vyznamu a predpokladanych
dlsledcich pro subjekt udaju, pravo na lidsky zasah ze strany spravce, pravo vyjadfit svij
nazor a pravo napadnout rozhodnuti. Uvedend prdva subjektu udaji muzZe subjekt udajl
uplatnit u odpovédné osoby.

PFfi zpracovani tohoto vnitfniho predpisu nedochazi k automatizovanému zpracovani a
profilovani.

3. Zajisténi a organizace vykonu prav a povinnosti dle ¢l. 7 u spravce

Povinnosti spravce dle tohoto clanku zajiStuje spravcem odpovédnd osoba. Povinnosti
spravce dle tohoto ¢lanku jsou provadény bez zbyteé¢ného odkladu, nejpozdéji vsak do
jednoho tydne od vzniku dlvodu pro provedeni povinnosti sprdvce nebo zjisténi
opravnénosti pozadavku subjektu udajd, je-li to vzhledem k okolnostem pripadu mozné.

Subjekty udaju uplatiuji sva prava dle tohoto ¢lanku zadosti nebo oznamenim u odpovédné
osoby. Kazdd Zadost ¢i oznameni subjektu udaju dle tohoto ¢lanku je bez zbytecného
odkladu posouzena a odpovézena s vysvétlenim subjektu udaju.
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Cl. 8 Zaznamy o &innostech zpracovani

Spravce vede ve smyslu ¢l. 30 Nafizeni zaznamy o ¢innostech zpracovani, za néz odpovida.
Tyto zaznamy je spravce povinen na pozadani poskytnou dozorovému uradu. Zdznamy jsou
vedeny pisemné nebo v elektronické podobé.

Dle tohoto vnitfniho predpisu zaznamy o ¢innostech zpracovava spravcem povérena osoba.
Tyto zaznamy obsahuiji:

a. Jméno a kontaktni Udaje spravce

b. U&ely zpracovani

c. Popis kategorii subjekt( udajli a kategorii osobnich udaja

d. Kategorie prijemcq, ktery byly nebo budou udaje zptistupnény

e. Obecny popis technickych a organizacnich bezpecnostnich opatreni uvedenych v ¢l. 32

odst. 1 Natizeni, kterymi jsou:
a. Pseudonymizace a Sifrovani osobnich udaja

b. Schopnosti zajistit neustdlou davérnost, integritu, dostupnost a odolnost systém a sluzeb
zpracovani
c. Schopnosti obnovit dostupnost osobnich udaji a pristup k nim v pripadé fyzickych a
technickych incidentd

Cl. 9 Zabezpeceni osobnich tGdaji
1. Zabezpeceni zpracovani

Je provadéno zabezpeceni osobnich Udajl a zabezpedeni zpracovani v souladu s pokyny dle
tohoto vnitfniho predpisu, v souladu s dalSimi bezpeénostnimi smérnicemi spravce a v
souladu s pokyny odpovédné osoby. V pripadé pochybnosti nebo otazek pri zabezpeceni
osobnich udaji a zabezpeceni zpracovani je tfeba se pfedem dotdzat na spravny postup
odpovédné osoby a vyckat jejiho rozhodnuti.

S pfihlédnutim ke stavu techniky, ndkladim na provedeni, povaze, rozsahu, kontextu a
ucelim zpracovani i k rGzné pravdépodobnym a rlizné zdvainym riziklm pro prava a
svobody, aby zajistil Uroven zabezpeceni odpovidajici danému riziku, pripadné véetné:

a. Psedonymizace a Sifrovani osobnich udaj

b. Schopnost zajistit neustadlou dlvérnost, integritu, dostupnost a odolnost sluzeb a systém{
zpracovani

c. Schopnosti obnovit dostupnost osobnich udaji a pristup k nim v pripadé fyzickych a
technickych incident(
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PFi posuzovani vhodné urovné bezpecnosti se zohledni zejména rizika, kterd predstavuje
zpracovani, zejména nahodné a protipravni zniceni, ztrata, pozménovani, neopravnéné
zptistupnéni predavanych, ulozenych, nebo jinak zpracovavanych udajd, nebo neopravnény
pristup k nim.

Spravce pfijima opatfeni pro zajisténi toho, aby jakakoliv fyzickd osoba, ktera jedna z
povéreni spravce nebo zpracovatele a ma pristup k osobnim udajlm, zpracovavala tyto
osobni udaje pouze na pokyn spravce, pokud ji jejich zpracovani jiz neukladd pravo Evropské
unie nebo ¢lenského statu.

re

2. Ohlasovani pfipadt poruseni zabezpeceni osobnich udajli dozorovému tradu

Jakékoliv poruseni zabezpeceni osobnich udajl spravce prostrednictvim jim povérené osoby
bez zbytecného odkladu a pokud mozno do 72 hodin od okamZiku, kdy se o ném dozvédél,
ohlasi dozorovému uradu, ledaze je nepravdépodobné, Ze by toto poruseni mélo za nasledek
riziko pro prava a svobody fyzickych osob. Pokud neni ohlaseni dozorovému uradu ucinéno
do 72 hodin, musi byt soucasné s nim uvedeny dlvody tohoto zpoZzdéni.

Ohlaseni podle odstavce 1 musi pfinejmensim obsahovat:

a. Popis povahy daného pfipadu poruseni zabezpeceni osobnich udajl, véetné, pokud je to
mozné, kategorii a pfibliZzného mnozstvi dotéenych zdznam( osobnich udajl

b. Jméno a kontaktni Udaje sprdvce

c. Popis pravdépodobnych dUsledkl poruseni zabezpeceni osobnich udajd

d. Popis opatfeni, ktera sprdvce pfijal, nebo navrhl, s cilem vyfresit dané poruseni
zabezpeceni osobnich udajl, véetné pripadnych opatieni ke zmirnéni moznych neptiznivych
dopadul

Neni-li mozné poskytnout informace soucasné, mohou byt poskytnuty postupné bez dalsSiho
zbyte¢ného odkladu.

Spravce dokumentuje veskeré pripady poruseni zabezpeceni osobnich udajd, pricemz uvede
skutecnosti, které se tykaji daného poruseni, jeho Ucinky a pfijata napravna opatreni. Tato
dokumentace musi dozorovému Ufadu umoznit ovéreni v souladu s timto ¢lankem.

3. Oznamovani pripadul poruseni zabezpeceni osobnich tudaji subjektu udaju

Pokud je pravdépodobné, Ze urcity pfipad poruseni zabezpeceni osobnich udajli bude mit za
nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob, oznami odpovédna osoba za
spravce toto poruseni bez zbyte¢ného odkladu subjektu udaja.

V ozndmeni uréeném subjektu Udajud podle odstavce 1 tohoto bodu se za poutziti jasnych a
jednoduchych jazykovych prostifedki popiSe povaha poruseni zabezpeceni osobnich udaji a
uvedou se v ném pfinejmensim tyto informace a opatreni:

a. Jméno a kontaktni Udaje spravce
12



b. Popis pravdépodobnych dusledk( poruseni zabezpeceni osobnich udaj
c. Popis opatreni, ktera spravce prijal, nebo navrhl, s cilem vyresit dané poruseni zabezpeceni
osobnich udajq, véetné pripadnych opatieni ke zmirnéni moznych nepfiznivych dopadu

Oznameni subjektu Udajl uvedené v odstavci 1 se nevyZaduje, je-li spInéna kterdkoliv z
téchto podminek:

a. Spravce zaved| nalezita technicka a organizacni ochrannd opatreni a tato opatreni
byla pouzita u osobnich udaji dotcenych porusenim zabezpeceni osobnich udaj,
zejména takova, kterd Cini tyto Udaje nesrozumitelnymi pro kohokoliv, kdo neni
opravnén k nim mit pfistup, jako je napriklad Sifrovani

b. Spravce pfrijal napravna opatreni, ktera zajisti, Ze vysoké riziko pro prava a svobody
subjektl udaju se jiz pravdépodobné neprojevi

c. VyZzadovalo by to nepfimérené usili. V takovém pripadé musi byt subjekty udaj
informovéany stejné ucinnym zplsobem pomoci verejného oznameni nebo
podobného opatreni.

4. Zjistovani pfipadl poruseni zabezpeceni osobnich udaju subjektu udaju v ramci
jednotlivych oddéleni spravce

V pfipadé, Ze ucetni nebo jiné oddéleni zjisti, dozvi se, nebo jen nabyde podezreni, Ze doslo
nebo mohlo dojit k neopravnénému nebo nahodilému pristupu k osobnim udajlm subjektu
udaju, k jejich zneuziti nebo jejich jakémukoliv neopravnénému zpracovani, nebo zjisti vady
v bezpecnostnich opatfenich slouzicich k zabezpeceni osobnich udajl, je povinen tuto
skutec¢nost ihned ohl3sit pisemné ¢i emailem odpovédné osobé.

Cl. 10 Pfedavani a zpfistupnéni osobnich udaja subjektu udajh treti strané

Spravce Udajd muze zpfistupnit ¢i predavat osobni Udaje subjektu udajl treti strané pouze
v souladu s pokyny dle tohoto vnitfniho predpisu. V pfipadé pochybnosti nebo otazek pfi
predani Ci zpfistupnéni je tfreba se predem dotazat na spravny postup odpovédné osoby a
vyckat jejiho rozhodnuti.

Spravce mUlze preddvat ¢i zpfistupnit osobni Udaje treti strané v ramci dodrZzovani ucelu
zpracovani z divodu dodrzeni pravnich povinnosti sprévce, fidi se pfitom pokyny odpovédné
osoby. V takovém pfipadé neni tfeba uzavirat smlouvu o zpracovani osobnich udaju podle
¢l. 28 Nafrizeni.

Maji-li byt osobni Udaje subjektu Udaji predany Ci zptistupnény treti strané za jinym ucelem.
Nez za kterym byly shromazidény, mohou byt sprdvcem predany ¢i zpfistupnény jen po
predchozim pisemném souhlasu odpovédné osoby a dle jejich pokyni. Pokud spravce povéri
zpracovanim osobnich udajli zpracovatele, osobni Gdaje jsou pfedavany a zpfistupnény dle
smlouvy se zpracovatelem a dle pokyn( odpovédné osoby.
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Cl. 11 Uchovani osobnich udaja subjektu udajt

V souladu se zasadou omezeni ulozeni dle ¢l. 5 odst. 1 pism. E Nafizeni Ize uchovavat osobni
udaje subjektu udajl pouze po dobu, kterd je nezbytna k ucelu jejich zpracovani. Po uplynuti
této doby mohou byt Udaje uchovavany vyhradné pro ucely archivace ve verejném zajmu,
pro ucely védeckého ¢i historického vyzkumu nebo pro statistické ucely podle ¢l. 89 odst. 1
Nafizeni, a to za predpokladu provedeni prislusnych technickych a organiza€nich opatreni
pozadovanych Natizenim s cilem zarucit prava a svobody subjektu udajl. Pri pouziti pro tyto
Ucely je treba dbat prdva na ochranu pred neoprdvnénym zasahovanim do soukromého a
osobniho Zivota subjektu udajd, dodrZovat zdsadu minimalizace Udajd a osobni uUdaje
anonymizovat, jakmile je to mozné.

Konkrétni doby pro uchovani osobnich udajl jsou ur¢eny pravnimi predpisy.

Cl. 12 Pravni predpisy

Zakladni prdvni predpisy relevantni pro ochranu a zpracovani osobnich udaji dle tohoto
vnitfniho predpisu:

1) NafFizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udajl

a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné narizeni o ochrané osobnich Udajd), ucinné ode dne
25. kvétna 2018

2) Zakon ¢. 101/2000 Sb. O ochrané osobnich udaju

3) Zakon ¢. 89/2012 Sbh., Obcansky zakonik

V Plzni dne 20.5.2018

VELESLAVINOVA spoleénost s r.o.
spravce
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Zaznamy spravce o ¢innostech zpracovani osobnich tdajli

podle ¢l. 30 odst. 1 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016,
obecného nafizeni o ochrané osobnich udaji (dale jen ,Nafizeni”), vedené spolecnosti:

VELESLAVINOVA spoleénost s r.o.

se sidlem Podlesi 1, 341 92 Kasperské Hory

IC: 00870854

spole¢nost zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném Krajskym soudem v Plzni, oddil C,
vlozka 5009

spole¢nost zastupuje: Alexander Stier, jednatel spolecnosti

kontaktni emailova adresa: kaucka@barfi.net

telefonicky kontakt: 602 554 435

(dale jen ,Spravce”)

1. Kontaktni tidaje povéfence pro ochranu osobnich udaja

Povérenec pro ochranu osobnich udajl nebyl u Sprdvce jmenovan.

2. Popis kategorii subjektt udajti, kategorii osobnich udaju a Gcell jejich zpracovani

a) Zakaznici Spravce
Kategorie osobnich udajl: Identifikacni a kontaktni udaje zakaznik(.

Ucel zpracovani osobnich Udajdi: UzavFeni a plnéni smlouvy mezi zdkaznikem a Spravcem,
plnéni s tim souvisejicich zdkonnych povinnosti vici zdkaznikim a orgdnim verejné spravy.

Pravni_zdklad zpracovani osobnich udajli: PInéni smlouvy a zdkonem stanovenych
povinnosti, napf. v souvislosti s vyfizovanim reklamaci zakaznik( nebo archivaci ucetnich
doklad(l obsahujicich osobni udaje zdkaznikU.

b) Zaméstnanci Spravce
Kategorie osobnich udajl: Identifikacni a kontaktni tdaje zaméstnanct, udaje o bankovnim
spojeni, zdravotnim pojisténi a socidlnim zabezpeceni.

Ucel zpracovéni osobnich tdajd: Uzavieni a pInéni povinnosti zaméstnavatele vyplyvajicich
z pracovni smlouvy a obecné zavaznych pravnich predpisa.

Pravni zadklad zpracovani osobnich udaji: PInéni smlouvy a zakonem stanovené povinnosti,
napf. registracni a oznamovaci povinnosti vici pfislusnym aradiim.
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c) Osoby vstupujici do monitorovanych prostor Spravce
Kategorie osobnich udaji: Obrazové nahravky bez zvukové stopy.

U&el zpracovéani osobnich Gdajd: Zajisténi ochrany majetku Spravce, ktery se nachazi v
monitorovaném prostoru.

Pravni zaklad zpracovani osobnich udajli: Opravnény zdjem Spravce (ochrana majetku),
oznamovaci povinnosti vici prislusSnym aradim.

3. Popis kategorii prijemct, kterym byly nebo budou osobni tidaje zpFistupnény Ci predany,
véetné prijemcu ze tietich zemi nebo mezinarodnich organizaci

Osobni Udaje subjektl vSech kategorii podle bodu ¢. 2 mohou byt poskytnuty
poskytovatelim dorucovacich, pravnich a ucetnich sluzeb, ktefi spolupracuji se Spravcem na
zakladé smlouvy.

Osobni Udaje nebudou poskytovany pfijemclim ze tretich zemi nebo mezinarodnim
organizacim.

4. Informace o planovanych Ihitach pro vymaz jednotlivych kategorii osobnich tdajt

Osobni udaje subjektl vsech kategorii podle bodu €. 2 budou vymazany vidy bez zbyte¢ného
odkladu po uplynuti zakonem stanovené doby, po kterou je Spravce povinen tyto udaje
uchovavat.

5. Popis technickych a organizacnich bezpecnostnich opatfeni pfi ochrané osobnich udajt

a) Ochrana pred neopravnénym pfistupem k osobnim udajum

Pristup ke kamerovému systému: Kamerovy systém je instalovan v nejvysSich moznych
mistech monitorovanych prostor tak, aby byl co nejvice ztizen pfistup k jednotlivym
kameram. Rozvody kamerového systému jsou vedeny v chranickach a PVC trubkach.
Kamerovy systém je periodicky kontrolovan povérenymi zaméstnanci Spravce.

Pristup k zdznamovym zafizenim a k listinnym evidencim: Zaznamova zafizeni a listinné
evidence jsou umistény v uzamykatelné mistnosti Spravce. Vstup do mistnosti maji pouze
opravnéné osoby. Ostatni osoby maji pristup do mistnosti pouze v doprovodu opravnénych
osob. Softwarovy pfistup k zaznamovym zafizenim je chranén uzivatelskym jménem a
heslem.

b) Ochrana pired neopravnénym c¢tenim, kopirovanim, pfenosem, tpravou a vymazanim
osobnich udajt
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Pfistup k osobnim udajim je chrdnén pfistupovym jménem a heslem. Systém Spravce
eviduje vSechny pfistupy k jednotlivym osobnim udajiim. Opravnéné osoby jsou proskoleny,
pficemz kazdé dalsi Skoleni bude zaznamendno v provoznim deniku Spravce. Dale jsou
provadény pravidelné kontroly nastaveni systému a dodrzovani internich predpist Spravce.

¢) Ochrana pred Zivelnou udalosti
Vyjma opatreni dle pism. a) a protipozarnich opatfeni nejsou prijata Zadna dalsi opatreni.

d) Ochrana pred utokem zvenci (napf. hackersky utok)

Systém Sprdvce je pfipojen k internetové siti. Proti napadeni z vnéjsi sité byla pfijata opatreni
ve formé zabezpeceni firewall, zabezpeceni pfihlasovacim jménem a heslem, protokolem
HTTPS a opatfenimi poskytovatele web-hostingovych sluzeb. DalSim opatfenim jsou
pravidelné kontroly systému ze strany Spravcem povérenych osob.

e) Ochrana pfed neopravnénym pouzitim pristupovych tdajt (nedbalost)
Kazdy pristup do systému Sprdvce je zaznamenan, pficemz jednotlivé pristupy lze navzdjem
porovnat (logy). Pristupova hesla do systému Spravce jsou pravidelné ménéna.

f) Ochrana pred neznalosti

Vsechny oprdvnéné a povérené osoby jsou radné pouceny a budou pravidelné proskolovany.
Pouceni a proskoleni spociva zejména v informovani téchto osob o funkénosti systému
Spravce, zdznamovych zafizeni a softwarového vybaveni (v€etné aktualizaci), jakoZ i o
pravech a povinnostech pti zpracovani osobnich udaji ve smyslu Nafizeni.

g) Dalsi opatreni
Opatienidle ¢l. 32 odst. 1 pism. a) az d) Natizeni v individualnich ptipadech, kdy je to v zdjmu
zajisténi dostatecné ochrany osobnich Udaju Zadouci.

V Plzni dne 20.5.2018

VELESLAVINOVA spoleénost s r.o.
spravce
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